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1. Ako zaļaŠ pracovaŠ so syst®mom riadenia IPĠĠ? 

K syst®mu riadenia IPĠS pristupujete prostredn²ctvom internetov®ho browsera zadan²m adresy 
redakļn®ho syst®mu Lomtec ActiveWebu. Adresa syst®mu riadenia obsahu web str§nky vyzer§ 
nasledovne: 

http://www.skolskysport.sk/activeweb 

Uģ²vateŎsk® meno a heslo 

Aby ste mohli vst¼piŠ do syst®mu riadenia IPĠS, mus²te zadaŠ svoje uģ²vateŎsk® meno a heslo. 

1. Otvorte nov® okno web browsera. 
2. Zadajte adresu syst®mu riadenia obsahu web str§nok ActiveWeb v tvare: 

http://www.skolskysport.sk/activeweb 
3. Zadajte svoje uģ²vateŎsk® meno. 
4. Zadajte svoje uģ²vateŎsk® heslo. 
5. Kliknite na tlaļ²tko Prihl§siŠ, ktor® v§s prihl§si do syst®mu ( obr§zok ļ. 1 ) . 

 
 

 

D¹leģit®! 
Pri zad§van² uģ²vateŎsk®ho mena a hesla postupujte opatrne. Rozliġujte medzery, p²smen§ (veŎk® 
a mal®) a ļ²slice. V pr²pade, ģe si neviete rady, kontaktujte administr§tora vaġej web str§nky. 
 

 
 

Prihl§senie 

 
Obr. 1  

 
1.1 Zmena hesla 
 

Heslo, ktorĨm ste sa prvĨ kr§t prihl§sili do syst®mu v§m bolo pridelen® vaġim administr§torom. Ak 
chcete maŠ istotu, ģe ned¹jde k jeho zneuģitiu, zmeŔte ho. 

1. Kliknite na linku Zmena hesla v Ŏavej ļasti vaġej pracovnej plochy. 
2. UveŅte vaġe s¼ļasne platn® heslo. 
3. UveŅte vaġe nov® heslo, ktorĨm sa chcete prihlasovaŠ do syst®mu. 
4. Vykonanie zmeny potvrŅte kliknut²m na tlaļ²tko ZmeniŠ heslo. 
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1.2 Moje pristupov® pr§va 
 

ActiveWeb m§ vlastnĨ uģ²vateŎskĨ syst®m umoģŔuj¼ci prideŎovaŠ r¹zne ¼rovne pr²stupovĨch pr§v 
jednotlivĨm uģ²vateŎom alebo skupin§m uģ²vateŎov. Jednotliv® pr²stupov® pr§va prideŎuje 
administr§tor syst®mu. 

Ak chcete skontrolovaŠ svoje pr²stupov® pr§va, kliknite na linku Moje pr²stupov® pr§va. V pr²pade 
akĨchkoŎvek ot§zok ļi nejasnost², kontaktujte svojho administr§tora. 

 

1.3 Odhl§senie 
 

Po skonļen² pr§ce je z hŎadiska bezpeļnosti vhodn®, aby ste sa odhl§sili kliknut²m na tlaļ²tko 
Odhl§senie a nie len zavret²m okna v§ġho web browsera. Tlaļ²tko Odhl§senie n§jdete v pravej 
hornej ļasti vaġej pracovnej plochy. 
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2. S¼Šaģe 
 

Pre vytv§ranie novĨch s¼Šaģ² vst¼pte do z§loģky S¼Šaģe. V Ŏavej ļasti str§nky m§te k dispoz²ci 
pomocn® menu: 
 
Á Zoznam s¼Šaģ² 
Á Zoznam turnajov 

2.1 Vytvorenie s¼Šaģe 
 

1. Kliknite na PridaŠ nov¼ s¼Šaģ v pravej hornej ļasti str§nky. 
2. V ļasti Nastavenie ġportovej s¼Šaģe postupne zadajte N§zov s¼Šaģe, ID ġportu, ID 
ġportovej discipl²ny, Typ s¼Šaģe a Popis s¼Šaģe. 

3. V ļasti Nastavenie s¼Šaģe pokraļujte v zad§van² Ņalġ²ch ¼dajov. ZvoŎte Roļn²k, ĐroveŔ 
s¼Šaģe, Typ ¼ļastn²ka, Pohlavie (pre ktor® je s¼Šaģ urļen§). Vekov§ kateg·ria, pre ktor¼ je 
s¼Šaģ urļen§ sa zad§va vyplnen²m ¼dajov NarodenĨ od a NarodenĨ do. 

4. NepovinnĨmi poloģkami v tejto ļasti s¼ ¼daje o ļase zverejnenia s¼pisky (zad§va sa poļet 
hod²n pred zaļiatkom s¼Šaģe), minim§lny, resp. maxim§lny poļet ¼ļastn²kov na s¼piske. 

5. Po vyplnen² vġetkĨch povinnĨch ¼dajov kliknite na tlaļidlo UloģiŠ. Klikn¼Š m¹ģete aj na 
tlaļidlo UloģiŠ a pridaŠ Ņalġiu. V takom pr²pade sa na vaġej obrazovke zobraz² pr§zdny 
formul§r na zadanie Ņalġej novej s¼Šaģe. 

6. Vaġa nov§ s¼Šaģ je teraz ¼speġne vytvoren§ zo statusom Pripravovan§. 
 
    

D¹leģit®! 
Nov¼ s¼Šaģ m¹ģe vytvoriŠ len Centrum. 

 

 

2.2 Publikovanie a notifik§cia s¼Šaģe 
 

Po vytvoren² s¼Šaģe m¹ģete s¼Šaģ zverejniŠ, publikovaŠ. 

1. S¼Šaģe, ktor® ļakaj¼ na publikovanie n§jdete v zozname s¼Šaģ² medzi pripravovanĨmi 
s¼Šaģami. Kliknite na Pripravovan® s¼Šaģe v Ŏavej mavig§cii. 

2. Pre schv§lenie s¼taģe zo statusom Pripravovan§ kliknite na tlaļidlo Schv§liŠ. TĨmto 
¼konom zmen²te status s¼Šaģe na Aktu§lna (Pozor po schv§len² uģ nie je moģn® meniŠ ¼daje 
s¼Šaģe!). V pr²pade ukonļenej s¼Šaģe, kliknite na tlaļidlo ArchivovaŠ a zmen²te status 
s¼Šaģe na Archivovan§. 

3. V ļasti Notifik§cia zvoŎte Term²n pre prihl§senie sa do s¼Šaģe, d§tum odoslania 
notifik§cie a typ pr²jemcu (ZĠ, SĠ, VĠ).  

4. Notifik§ciu potvrŅte stlaļen²m tlaļidla NotifikovaŠ. 
 
 

 

D¹leģit®! 
PublikovaŠ s¼Šaģ a odoslaŠ notifik§ciu m¹ģe len Centrum. 
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2.3 Dokumenty 
 

Ku kaģdej s¼Šaģi je moģn® vkladaŠ dokumenty v ġtandardne pouģ²vanĨch form§toch.  

1. Vojdite do z§loģky Dokumenty. 
2. V pr²pade, ģe k s¼Šaģi uģ existuj¼ nejak® dokumenty, tak uvid²te ich zoznam a m¹ģete 
prist¼piŠ k ich n§hŎadu, resp. k edit§cii. 

3. Pre pridanie nov®ho dokumentu kliknite na PridaŠ novĨ dokument. 
4. Zadajte N§zov dokumentu a vyberte konkr®tny s¼bor dokumentu na svojom poļ²taļi. 
5. ZvoŎte Typ dokumentu, Poradie z§pisu (poradie v ako sa dokument bude na str§nke 
zobrazovaŠ) a Status. 

6. Pridanie dokumentu potvrŅte tlaļidlom UloģiŠ. 
 

 

D¹leģit®! 
Dokumenty k s¼Šaģi m¹ģe prid§vaŠ len Centrum. 

 

 

2.4 Đļastn²ci s¼Šaģe 
 

Pridanie / Schv§lenie ¼ļastn²kov: 

1. Vojdite do z§loģky Đļastn²ci. 
2. Pre pridanie nov®ho ¼ļastn²ka kliknite na odkaz PridaŠ nov®ho s¼Šaģiaceho. 
3. V novom tzv. pop-up okne sa n§stroj na prid§vanie ¼ļastn²kov s¼Šaģe Prid§vanie novĨch 
¼ļastn²kov. 

4. V hornej ļasti je umiestnen® pomocn® vyhŎad§vanie. Postupne m¹ģete zvoliŠ Typ subjektu, 
Kraj a Okres. Na vyhŎadanie m¹ģete pouģiŠ aj fulltext.  

5. Na z§klade zvolenĨch krit®ri² sa v§m zobraz² zoznam hŎadanĨch subjektov. Checkboxom 
oznaļ²te tie, ktor® chcete pridaŠ ako ¼ļastn²kov s¼Šaģe. 

V z§loģke Đļastn²ci, v dolnej ļasti obrazovky je ļasŠ, v ktorej m¹ģe byŠ zoznam ¼ļastn²kov 
ļakaj¼cich na schv§lenie. Kaģd®ho ¼ļastn²ka ļakaj¼ceho na schv§lenie m¹ģete jednoduchĨm 
sp¹sobom schv§liŠ, resp. odmietnuŠ kliknut²m na tlaļ²dlo Schv§liŠ ¼ļasŠ, resp. OdmietnuŠ ¼ļasŠ.  

V tejto ļasti je moģn® taktieģ presun¼Š ¼ļastn²ka s¼Šaģe z jedn®ho kraja do druh®ho. 

1. Oznaļte ġkolu, ktor¼ ste sa rozhodli preradiŠ do in®ho kraja. 
2. V dropdowne pod zoznamom ¼ļastn²kov zvoŎte kraj, do ktor®ho chcete ¼ļastn²ka preradiŠ. 
3. Kliknite na tlaļidlo ZmeniŠ kraj. 
 

2.5 Schv§len² ¼ļastn²ci 
 

Zoznam uģ schv§lenĨch ¼ļastn²kov s¼Šaģe n§jdete v z§loģke Schv§len² ¼ļastn²ci. 

1. Vojdite do z§loģky Schv§len² ¼ļastn²ci. 
2. Na obrazovke sa v§m zobraz² zoznam uģ schv§lenĨch ¼ļastn²kov s¼Šaģe, ktorĨ sa d§ 
filtrovaŠ podŎa kraju p¹sobenia a statusu. 

3. Ak chcete konkr®tnemu ¼ļastn²kovi dodatoļne odmietnuŠ jeho ¼ļasŠ v s¼Šaģi oznaļte 
¼ļastn²ka a kliknite na tlaļidlo OdmietnuŠ ¼ļasŠ. 

4. Đļastn²k, ktor®mu ste tĨmto sp¹sobom odmietli ¼ļasŠ sa zobray² v zozname Odmietnut² 
¼ļastn²ci v z§loģke Đļastn²ci. 

 
 

D¹leģit®! 
Prid§vaŠ, schvaŎovaŠ a odmietnuŠ ¼ļastn²kov m¹ģe Centrum a KĠU (v r§mci svojho kraja). 
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3. Turnaje 

 

Ku konkr®tnemu turnaju sa dostanete cez Ŏav® menu : 

1. Prihl§ste sa do ActiveWebu. 
2. V hornom menu str§nky kliknite na poloģku s¼Šaģe. 
3. V Ŏavom menu pod kateg·riou Zoznam turnajov kliknite na Aktu§lne turnaje (pr²padne na 

Pripravovan® / Archivovan® turnaje). 
4. Zobraz² sa v§m zoznam turnajov, kliknite na konkr®tny turnaj a budete presmerovanĨ na jeho 

detail (obr§zok niģġie). 
 

 
Obr: zoznam turnajov / s¼Šaģ² 

Alebo pr²stup cez s¼Šaģ :  

1. Prihl§ste sa do ActiveWebu. 
2. V hornom menu str§nky kliknite na poloģku s¼Šaģe. 
3. Vyberte si s¼Šaģ a kliknite na jej n§zov.  
4. Budete presmerovanĨ na detail s¼Šaģe, kde v hornom menu kliknite na poloģku turnaje. 
5. N§sledne sa v§m zobraz² prehŎad ¼rovn² turnajov danej s¼Šaģe, kliknite na n§zov turnaja 

a budete presmerovanĨ na jeho detail (obr§zok niģġie). 
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Obr: prehŎad turnajov pre s¼Šaģ 
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3.1 Vytvorenie turnaja 

 

1. Prihl§ste sa do ActiveWebu. 
2. V hornej ļasti str§nky kliknite na odkaz S¼Šaģe. 
3. Zo zoznamu s¼Šaģ² zvoŎte s¼Šaģ pre ktor¼ chcete vytvoriŠ turnaj a kliknite na jej n§zov. 
4. V Hornom menu konkr®tnej s¼Šaģe kliknite na odkaz Turnaje. 
5. Kliknite na odkaz VytvoriŠ novĨ turnaj (obr§zok vyġġie). 
6. N§sledne vo formul§ri napravo vyplŔte n§zov turnaja, oļak§vanĨ vĨsledok a ¼roveŔ 

turnaja ïpodŎa zvolenej ¼rovne sa v§m m¹ģe zobraziŠ vĨber kraju / okresu pre turnaj. 
7. Pri vytv§ran² m§te moģnosŠ priradiŠ ġkoly do turnaja. V zozname na Ŏavej strane sa v§m 
zobrazuje zoznam ġk¹l prihl§senĨch pod jednotliv® turnaje (obr§zok niģġie, pole 1). Okrem 
toho m§te k dispoz²ci² zoznamy ġk¹l prihl§senĨch do s¼ŠaŦe pre r¹zne okresy (obr§zok 
niģġie, pole 2). Oznaļte ġkoly ktor® chcete priradiŠ do novo-vytvoren®ho turnaja. 

8. Kliknite na tlaļidlo VytvoriŠ turnaj (obr§zok niģġie). 
9. Po vytvoren² sa v§m turnaj zobraz² v zozname na Ŏavej strane. Po kliknut² na n§zov 
konkr®tneho turnaja budete presmerovanĨ na formul§r s jeho detailami kde m¹ģete doplniŠ 
Ņalġie ¼daje ï d§tum zaļiatku a ukonļenia, d§tum odovzdania vĨsledkov, pridaŠ miesto 
konania ( postup niģġie ), vybraŠ ġportov¼ discipln²nu a typ turnaja, zadaŠ popis pr²padne 
upraviŠ ¼roveŔ turnaja (obr§zok niģġie). 

10. Vġetky zmeny ¼dajov potvrŅte tlaļidlom UloģiŠ. 
 

 
Obr: vytv§ranie turnaja 

 

Pri vytv§ran² m§te k dispoz²ci² aj N§stroje na preradenie  alebo odstr§nenie ġk¹l a 

¼rovn² :  

Á Oznaļte dan® ġkoly / ¼rovne ktor® chcete preradiŠ / odstr§niŠ 

Á V N§strojoch zvoŎte ļinnosŠ (preradiŠ/odstr§niŠ) 

Á Ak sa jedn§ o priradenie, zvoŎte kam chcete dan® poloģky preradiŠ.  

Á VĨber potvrŅte kliknut²m na tlaļidlo.  
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Obr: detail  turnaja  

 

 
D¹leģit®! 

Pr§vo vytvoriŠ turnaj m§ len Centrum alebo KĠĐ. KĠĐ m¹ģe vytv§raŠ turnaje len pre vlastnĨ kraj. Organiz§tor m§ 
pr§vo meniŠ len niektor® ¼daje turnaja. 

 

Pozn§mka ku ġportovej discipl²ne : Ak je konkr®tny turnaj pod s¼Šaģou ktor§ m§ definovan¼ ġportov¼ 
discipl²nu, turnaj bude rovnakej discipl²ny. Ak vġak s¼Šaģ nem§ definovan¼ discipl²nu, je moģn® nastaviŠ turnajom 
rovnakej s¼Šaģe r¹zne discipl²ny ( ktor® bud¼ zdeden® udalosŠami dan®ho turnaja ! ), alebo nechaŠ discipl²nu 
pr§zdnu pre turnaj, a voliŠ ju osobitne pri kaģdej udalosti dan®ho turnaja. 
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3.2 VĨber organiz§torov 

 

1. V hornom menu konkr®tneho turnaja kliknite na poloģku z§kladn® nastavenia. 
2. V ļasti nastavenie organiz§tora kliknite na zoznam prihl§senĨch organiz§torov (obr§zok 
niģġie). 

3. Vyberte organiz§tora oznaļen²m a vyplŔte term²n do kedy mus² organiz§tor pridaŠ 
prepoz²cie.  

4. VoŎbu potvrŅte kliknut²m na tlaļidlo NastaviŠ (obr§zok niģġie). 
5. V pr²pade ģe sa zatiaŎ ģiadny organiz§tor neprihl§sil, v ļasti nastavenie organiz§tora 
n§jdete n§pis: Organiz§tor turnaja nie je definovanĨ. 

 

 
Obr: detail turnaja 

 

 
Obr: zoznam prihl§senĨch organiz§torov turnaja 

 
 

 

D¹leģit®! 

VybraŠ organiz§tora m¹ģe len Centrum alebo KSU (pre svoj kraj )  
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3.3 VĨber miesta konania 

 

1. V z§kladnĨch nastaveniach turnaja ( v hornom menu poloģka z§kladn® nastavenia ) kliknite 
na odkaz PridaŠ nov® miesto konania. 

2. N§sledne sa v§m zobraz² zoznam uģ existuj¼cich miest konania, kliknite na odkaz PridaŠ 
nov® miesto konania (obr§zok niģġie). 

3. Zobraz² sa formul§r, kde vyplŔte ¼daje lok§cie ï miesto konania ( pri zad§van² n§zvu sa 
v§m zobrazia uģ existuj¼ce lok§cie z ktorĨch si pr²padne m¹ģete vybraŠ ), Ņalej vyplŔte 
Adresu ( adresa, psļ, mesto, krajina, kraj, okres ) a m¹ģete vyplniŠ aj ¼daje v sekci² 
doplŔuj¼ce inform§cie ( gps lok§cia, popis cesty ) alebo v sekcii Ņalġie inform§cie ( 
oznaļ²te dostupn® sluģby ). 

4. PotvrŅte tlaļidlom uloģiŠ (obr§zok niģġie). 
 

 
Obr: detail turnaja ï miesto konania 
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Obr: vytv§ranie miesta konania 

 
 

D¹leģit®! 

PridaŠ miesto konania m¹ģe organiz§tor, KSU (pre svoj kraj ) aj centrum.  
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3.4 Prihl§senie / odhl§senie ¼ļastn²kov 

 

1. V hornom menu konkr®tneho turnaja kliknite na odkaz Đļastn²ci. 
2. N§sledne sa v§m zobraz² zoznam schv§lenĨch ¼ļastn²kov, kde m¹ģete ¼ļastn²kov odhl§siŠ 

a zoznam ¼ļastn²kov ģiadaj¼cich o ¼ļasŠ ktor¼ im m¹ģete schv§liŠ ï oznaļen²m danĨch 
¼ļastn²kov a kliknut²m na tlaļidlo prihl§sit / odhl§siŠ (obr§zok niģġie).  

3. PridaŠ nov®ho ¼ļastn²ka m¹ģete kliknut²m na odkaz PridaŠ ¼ļastn²kov. V novom okne sa 
v§m zobraz² zoznam ¼ļastn²kov danej s¼Šaģe ktorĨch m¹ģete pridaŠ do turnaja oznaļen²m 
a n§slednĨm kliknut²m na tlaļidlo pridaŠ (obr§zok niģġie). 

 

 
Obr: zoznam ¼ļastn²kov 

 

 
Obr: prid§vanie ¼ļastn²kov 

 
 

D¹leģit®! 

ManipulovaŠ s ¼ļastn²kmi m¹ģe KSU (pre svoj kraj) a centrum.  
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3.5 Postupuj¼ci  

 

Po skonļen² turnaja m§ KSU povinnosŠ oznaļiŠ jednotlivcov ktorĨ uspeli a postupuj¼.  

1. V hornom menu konkr®tneho turnaja kliknite na odkaz Postupuj¼ci. 
2. N§sledne sa v§m zobraz² formul§r s vĨslednĨm porad²m turnaja. 
3. Zadajte vĨsledn® poradie ¼ļastn²kov 
4. Oznaļte ¼ļastn²kov ktorĨ postupuj¼. 
5. VĨber potvrŅte kliknut²m na tlaļidlo UloģiŠ (obr§zok niģġie). 

 

 

Obr: vĨsledn® poradie a postupuj¼ci turnaja 

 

D¹leģit®! 

VybraŠ s postupuj¼cich m¹ģe KSU (pre svoj kraj) a centrum.  
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4. Ako sa prihl§siŠ na str§nke? 
 

Niektor® zo sluģieb na port§ly IPĠS, ktorĨ je dostupnĨ na adrese http://www.skolskysport.sk s¼ 
pr²stupn® len pre prihl§senĨch pouģ²vateŎov.  

Ako postupovaŠ pri prihl§sen²? 

5. Kliknite na linku Prihl§senie v pravej hornej ļasti str§nky. 
6. Zadajte svoje prihlasovacie ¼daje a kliknite na tlaļidlo Prihl§siŠ. 

Pozn§mka: Prihl§siŠ sa m¹ģete aj priamo na titulnej str§nke port§lu taktieģ zadan²m svojich 
prihlasovac²ch ¼dajov (obr§zok ļ. 2 ).  

 

 

Obr. 2 

 

Po prihl§sen² sa v pravej hornej ļasti obrazovky zobraz² vaġe meno, meno subjektu, ktorĨ 
zastupujete, ako aj linky na Ovl§dac² panel, resp. na moģnosŠ odhl§senia zo syst®mu (obr§zok ļ. 
3). 

 

 

Obr. 3 
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5. Ġkoly 

5.1. ĢiadosŠ o registr§ciu 
 

Ġkola, resp. jej poverenĨ z§stupca m¹ģe poģiadaŠ o registr§ciu do syst®mu IPĠĠ. Poģiadavka na 
registrc§ciu je n§sledne pos¼den§ pr²sluġnĨm KĠU. 

Registr§cia na str§nke ġkolsk®ho ġportu prebieha nasledovne: na hlavnej str§nke kliknite na odkaz 
zaslanie prihlasovac²ch ¼dajov do syst®mu (obr§zok ļ. 4). 

 

Obr. 4 

N§sledne sa v§m zobraz² formul§r na registr§ciu (obr§zok ļ. 5). 

 

Obr. 5 

Formul§r vyplŔte nasledovne:  

1. VyplŔte povinn® ¼daje - Meno, Priezvisko, E-mail, D§tum narodenia ( po kliknut² do poŎa sa 
v§m zobraz² kalend§r, vyberte d§tum ), zo zoznamu zvoŎte Pohlavie, Zaradenie ( typ osoby ) 
a rovnako vyberte inform§cie o vaġej ġkole ï Krajina, Kraj, Okres, Subjekt. Pole okres sa 
zobraz² aģ po zvolen² kraju a pole subjekt sa zobraz² aģ po zvolen² okresu.  

2. Po zadan² vġetkĨch ¼dajov kliknite na tlaļidlo VloģiŠ. 
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5.2. Ovl§dac² panel - prihl§senie 
 

Prihlasovanie ġkoly do s¼Šaģe, vypŌŔanie s¼pisiek ako aj Ņalġie aktivity vykon§va ġkola pomocou tzv. 
Ovl§dacieho panela. Pre pr§cu s ovl§dac²m panelom mus²te byŠ prihl§senĨ.  

Na hlavnej str§nke port§lu www.skolskysport.sk zadajte vaġe prihlasovacie ¼daje do pol² Meno, 
Heslo a kliknite na tlaļidlo Prihl§siŠ (obr§zok ļ. 6). 

 

 

Obr. 6 

Po prihl§sen² kliknite na tlaļidlo Ovl§dac² panel (obr§zok ļ. 7). N§sledne budete presmerovanĨ na 
podstr§nku ovl§dacieho panelu vaġej ġkoly. 

 

Obr. 7 

 

 

 

 

http://www.skolskysport.sk/


 

Copyright É Lomtec.com, s. r. o. www.lomtec.com 

 

19 Pouģ²vateŎsk§ pr²ruļka 

5.3. Popis ovl§dacieho panelu 
 

Ovl§dac² panel sl¼ģi ako n§jstroj pre spravovanie ġportovĨch aktiv²t vaġej ġkoly, to zahŘŔa 
prihlasovanie do s¼Šaģ², prihlasovanie organiz§torov do turnajov, vytv§ranie s¼pisiek, zmeny ¼dajov 
atŅ. 

Po vstupe do ovl§dacieho panelu sa v§m zobraz² tituln§ strana (Obr§zok ļ. 8). 

 

Obr. 8 

 

Na titulnej strane sa v§m zobrazia tri zoznamy: 

Á S¼Šaģe - zoznam novĨch s¼Šaģ² 
Á Turnaje - zoznam aktu§lnych turnajov do ktorĨch m¹ģete prihl§siŠ organiz§tora 
Á S¼pisky - zoznam aktu§lnych turnajov do ktorĨch je vaġa ġkola prihl§sen§, ale zatiaŎ ste 
nezverejnili s¼pisku. 
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 S¼Šaģe - zoznam novĨch s¼Šaģ² do ktorĨch m¹ģete prihl§siŠ svoju ġkolu 

Á Pre prihl§senie do s¼Šaģe liknite na tlaļidlo Prihl§siŠ ġkolu pre dan¼ s¼Šaģ (obr§zok ļ. 8, 
pole 2).  

Á Kliknut²m na odkaz Prihl§siŠ ġkolu do s¼Šaģe budete presmerovanĨ na kompletnĨ zoznam 
novĨch s¼Šaģ², do ktorĨch sa m¹ģete prihl§siŠ rovnakĨm sp¹sobom (obr§zok ļ. 5, pole 1).  

Á Kliknut²m na odkaz Zoznam vġetkĨch s¼Šaģ² v ktorĨch ste prihl§senĨ sa v§m zobraz² 
kompletnĨ zoznam s¼Šaģ², do ktorĨch je vaġa ġkola prihl§sen§ (obr§zok ļ. 8, pole 2). 

Turnaje - Zoznam turnajov, do ktorĨch je vaġa ġkola prihl§sen§ a m§te moģnosŠ sa do turnaja 
prihl§siŠ ako organiz§tor 

Á Organiz§tora prihl§site kliknut²m na tlaļidlo Prihl§siŠ ġkolu pre danĨ turnaj (obr§zok ļ. 8, 
pole 3). 

Á Kliknut²m na odkaz Prihl§siŠ sa na post organiz§tora budete presmerovanĨ na kompletnĨ 
zoznam turnajov, v ktorĨch je vaġa ġkola prihl§sen§ a m§te moģnosŠ sa prihl§siŠ ako 
organiz§tor rovnakĨm sp¹sobom (obr§zok ļ.8, pole 1).  

Á Kliknut²m na odkaz Zoznam vġetkĨch turnajov, v ktorĨch ste prihl§senĨ sa v§m zobraz² 
zoznam vġetkĨch turnajov, do ktorĨch je vaġa ġkola prihl§sen§ (obr§zok ļ. 8, pole 3).  

Zoznam turnajov do ktorĨch ste prihl§senĨ, ale zatiaŎ bez zverejnenej s¼pisky 

Á S¼pisku prid§te kliknut²m na tlaļidlo PridaŠ s¼pisku pre danĨ turnaj (obr§zok ļ. 8, pole 4).  
Á Kliknut²m na odkaz VytvoriŠ s¼pisku a priradiŠ na turnaj budete presmerovanĨ na 
kompletnĨ zoznam turnajov, do ktorĨch je vaġa ġkola prihl§sen§, ale zatiaŎ bez zverejnenej 
s¼pisky (obr§zok ļ 8, pole 1).  

Á Kliknut²m na odkaz Zoznam vġetkĨch turnajov, ku ktorĨm sme pridali s¼pisku sa v§m 
zobraz² zoznam vġetkĨch turnajov, do ktorĨch je vaġa ġkola prihl§sen§ a pre ktor® uģ ste 
zverejnili s¼pisku (obr§zok ļ. 8, pole 4). S¼pisku si m¹ģete pozriet kliknut²m na tlaļidlo 
PozrieŠ s¼pisku. 

 
    

Pozn§mka : v pr²pade ģe je nejakĨ zo zoznamov pre vaġu ġkolu pr§zdny, nezobraz² sa na titulnej 
strane ovl§dacieho panelu. 

 

 

ńalġia d¹leģit§ ļasŠ ovl§dacieho panelu je Ŏav® menu, ktor® obsahuje ġtyri kateg·rie - S¼Šaģe, 
Turnaje, S¼pisky a Nastavenia. Vġetky kateg·rie bud¼ op²san® v kapitol§ch niģġie (obr§zok ļ.5, 
pole 5). 
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5.3.1. S¼Šaģe 

 

V tejto kateg·rii si m¹ģete pozrieŠ zoznamy s¼Šaģ² s¼visiace s vaġou ġkolou. 

Zoznamy s¼Šaģ² n§jdete v Ŏavom menu ovl§dacieho panelu pod kateg·riou S¼Šaģe (obr§zok ļ. 9). 

 

 

              Obr. 9 

Kliknut²m na poloģku Nov® s¼Šaģe sa v§m zobraz² zoznam novĨch s¼Šaģ² do ktorĨch sa vaġa ġkola 
m¹ģe prihl§siŠ (obr§zok ļ. 10).  

 

 

Obr. 10 

V zozname m¹ģete vidieŠ podrobnosti ako ġport, ġkolskĨ rok s¼Šaģe, typ ġk¹l a d¹leģitĨ term²n do 
kedy sa treba do s¼Šaģe prihl§siŠ. 

Á Pre podrobnosti o s¼Šaģi kliknite na odkaz Detail pre dan¼ s¼Šaģ. Ak chcete svoju ġkolu 
prihl§siŠ do s¼Šaģe, kliknite na odkaz Prihl§siŠ ġkolu (obr§zok ļ. 10).  

Á Kliknut²m na poloģku Ukonļen® s¼Šaģe sa v§m zobraz² zoznam ukonļenĨch s¼Šaģ². Ak si 
chcete pozriet detaily s¼Šaģe, v zozname kliknite na odkaz Detail pre dan¼ s¼Šaģ (obr§zok ļ. 
10 ).  

Á Kliknut²m na poloģku Naġe s¼Šaģe sa v§m zobraz² zoznam aktu§lnych s¼Šaģ² do ktorĨch je 
vaġa ġkola prihl§sen§. Ak si chcete pozriet detaily s¼Šaģe, v zozname kliknite na odkaz Detail 
pre dan¼ s¼Šaģ (obr§zok ļ. 10 ).  

Á Kliknut²m na poloģku Naġe ukonļen® s¼Šaģe  sa v§m zobraz² zoznam ukonļenĨch s¼Šaģ², 
v ktorĨch bola vaġa ġkola prihl§sen§. Ak si chcete pozriet detaily s¼Šaģe, v zozname kliknite 
na odkaz Detail pre dan¼ s¼Šaģ (obr§zok ļ. 10). 
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5.3.2. Turnaje 

 

V tejto kateg·rii si m¹ģete pozrieŠ zoznamy turnajov s¼visiace s vaġou ġkolou - turnaje do ktorĨch je 
vaġa ġkola prihl§sen§ a turnaje do ktorĨch m¹ģete prihl§siŠ svoju ġkolu ako organiz§tora. 

Zoznamy turnajov n§jdete v Ŏavom menu ovl§dacieho panelu pod kateg·riou Turnaje (obr§zok ļ. 11). 

     

     Obr. 11 

Kliknut²m na poloģku Nov® turnaje sa v§m zobraz² zoznam novĨch turnajov, do ktorĨch sa vaġa 
ġkola m¹ģe prihl§siŠ (obr§zok ļ. 12). 

 

 

Obr. 12 

V zozname turnajov m¹ģete vidieŠ podrobnosti ako n§zov turnaja, ġport, d§tum konania a ak sa 
jedn§ o novĨ turnaj - term²n prihl§senia.  

Á Ak sa chcete prihl§siŠ ako organiz§tor pre danĨ turnaj, kliknite na tlaļidlo Prihl§siŠ ġkolu pre 
danĨ turnaj. Ak si si chcete pozrieŠ detaily turnaja, kliknite na odkaz Detail dan®ho turnaja. 

Á Kliknut²m na poloģku Naġe turnaje sa v§m zobraz² zoznam aktu§lnych turnajov, v ktorĨch je 
vaġa ġkola prihl§sen§. Ak si chcete pozriet detaily turnaja, v zozname kliknite na odkaz Detail 
pre danĨ turnaj. 

Á Kliknut²m na poloģku Naġe ukonļen® turnaje sa v§m zobraz² zoznam ukonļenĨch turnajov 
v ktorĨch bola vaġa ġkola prihl§sen§. Ak si chcete pozriet detaily turnaja, v zozname kliknite 
na odkaz Detail pre danĨ turnaj. 
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5.3.3. S¼pisky 

 

V kateg·ri² s¼pisky m§te moģnosŠ pridaŠ do syst®mu ģiakov a uļiteŎov a vytv§raŠ / meniŠ s¼pisky pre 
turnaje. 

S¼pisky n§jdete v Ŏavom menu ovl§dacieho panelu pod kateg·riou S¼pisky (obr§zok ļ. 13). 

 

Obr. 13 

 

Zoznam ġtudentov / uļiteŎov 

PredtĨm ako si zaļnete vytv§raŠ s¼pisky pre r¹zne turnaje je potrebn® pridaŠ do syst®mu zoznam 
vaġich ģiakov a uļiteŎov. Osoby prid§te nasledovne:  

Á V Ŏavom menu kliknite na odkaz Zoznam ġtudentov alebo Zoznam uļiteŎov podŎa toho akĨ 
typ osoby chcete pridaŠ (obr§zok ļ. 13). 

Á N§sledne sa v§m zobraz² zoznam os¹b prihl§senĨch pod vaġou ġkolou typu ġtudent / uļiteŎ 
(obr§zok ļ. 14).  

 

Obr. 14 

 

So zoznamom ġtudentov a uļiteŎov sa pracuje identicky.  
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Á Ak chcete filtrovaŠ zoznam podŎa urļitĨch krit®ri², vyplŔte niektor® zo vstupnĨch pol² ï Meno, 
Priezvisko, Rok narodenia, Pohlavie a kliknite na tlaļidlo VyhŎad§vaŠ (obr§zok ļ. 14, pole 
1). 

Á Pre ¼pravu uģ existuj¼cej osoby kliknite na odkaz UpraviŠ pre konkr®tnu osobu (obr§zok ļ. 
14, pole 3).  Zobraz² sa v§m formul§r s vyplnenĨmi ¼dajmi osoby, po ¼prave ¼dajov kliknite 
na tlaļidlo UloģiŠ. 

Á Osobu prid§te kliknut²m na tlaļidlo PridaŠ osobu (obr§zok ļ. 14, pole 2). Po kliknut² sa v§m 
zobraz² formul§r na pridanie osoby (obr§zok ļ. 15).  

 

Obr. 15 

Formul§r vyplŔte nasledovne:  

1. VyplŔte povinn® polia Meno, Priezvisko, vyberte D§tum narodenia ( po kliknut² do poŎa 
d§tum narodenia sa zobraz² kalend§r ), Pohlavie a VzŠah ( typ osoby ).  

2. Email a Pozn§mka s¼ nepovinn® ¼daje. 
3. Po zadan² vġetkĨch ¼dajov kliknite na tlaļidlo UloģiŠ. 

Vytvorenie s¼pisky: 

Á V ovl§dacom panely prejdete na zoznam turnajov pre ktor® mus² vaġa ġkola zverejniŠ 
s¼pisku. 

Á Pre pridanie s¼pisky kliknite priamo v zozname na tlaļidlo PridaŠ s¼pisku pri danom turnaji.  
Á KompletnĨ zoznam turnajov pre ktor® eġte mus²te zverejniŠ s¼pisku n§jdete kliknut²m na 

odkaz VytvoriŠ s¼pisku a priradiŠ na turnaj na titulnej strane, alebo v Ŏavom menu odkaz 
PridaŠ s¼pisku.  

Á V zozname turnajov rovnako kliknite na odkaz PridaŠ s¼pisku. ( obr§zok ļ. 8, polia 1, 4, 5 ).  
Á N§sledne sa v§m zobraz² formul§r s¼pisky.  
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Obr. 16 

 

V hornej ļasti si m¹ģete pozrieŠ detaily turnaja do ktor®ho prid§vate s¼pisku. Najsk¹r vyplŔte 
z§kladn® ¼daje s¼pisky:  

Á D§tum vytvorenia, Tr®ner - osoba typu uļiteŎ, Asistent tr®nera a ĠportovĨ lek§r.  
Á M¹ģete vyplniŠ aj nepovinnĨ ¼daj Pozn§mka.  
 

Ako ŅaŎs² krok poprid§vate ġtudentov do s¼pisky. Kliknite na z§loģku Zoznam ġtudentov (obr§zok ļ. 
17).  
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Obr. 17 

Á D¹leģit§ inform§cia je minim§lny a maxim§lny poļet hr§ļov na s¼piske v sekci² info 
(obr§zok ļ. 17).  

Á Niģġie sa nach§dza vĨber prid§vania ġtudentov (obr§zok 17).   
Á Ak sa jedn§ o s¼Šaģ jednotlivcov, vo vĨbere sa bude nach§dzaŠ len moģnosŠ PridaŠ ġtudenta 

ako jednotlivca (obr§zok 17 ). 
Á Ak sa jedn§ o tĨmov¼ s¼Šaģ, vo vĨbere sa bude nach§dzaŠ moģnosŠ PridaŠ novĨ t²m 
(obr§zok 17).  

Á Ak m§ vaġa ġkola uģ vytvoren® tĨmy, dodatoļne sa zobraz² ich zoznam v pr²pade ģe chcete 
ġtudentov doplniŠ do uģ existuj¼ceho tĨmu ï VybraŠ existuj¼ci t²m (obr§zok ļ. 17).  

Á Ak sa jedn§ o zmieġan¼ s¼Šaģ, zobrazen® bud¼ vġetky moģnosti (obr§zok ļ. 17).  
Á ZvoŎte typ pridania ġtudentov, ak sa jedn§ o novĨ tĨm zadajte jeho n§zov a oznaļte zo 
zoznamu ġtudentov ktorĨch chcete do s¼pisky priradiŠ (obr§zok ļ. 17, pole 3).  

Á Ak vytv§rate nov® druģstvo, vġetci oznaļen² ġtudenti bud¼ do neho automaticky priraden².  
Á Ku kaģd®mu ġtudentovi m¹ģete pridaŠ Pozn§mku ktor§ bude zobrazen§ na s¼piske.  
Á Priradenie potvrd²te kliknut²m na tlaļidlo PridaŠ oznaļen® na s¼pisku.       

Aktu§lny stav s¼pisky si pozriete kliknut²m na z§loģku Zoznam ¼ļastn²kov na s¼piske (obr§zok ļ. 
18). 
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Obr. 18 

Á Z aktu§lnej s¼pisky m¹ģete st§le odhl§siŠ ġtudentov ich oznaļen²m a kliknut²m na tlaļidlo 
VyradiŠ oznaļen® zo s¼pisky.  

Á S¼pisku zverejn²te kliknut²m na tlaļidlo UloģiŠ s¼pisku.  
Á Đdaje s¼pisky m¹ģete meniŠ aj keŅ je zverejnen§, aģ do term²nu zverejnenia s¼pisky pre 
danĨ turnaj.  

Á Ak si chcete pozrieŠ archivovan® s¼pisky, kliknite na odkaz v Ŏavom menu ovl§dacieho panelu 
na odkaz Archivovan® s¼pisky (obr§zok ļ. 13). 
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5.3.4. Nastavenia 

V kateg·ri² nastavenia m§te moģnosŠ zmeniŠ ¼daje svojej ġkoly, alebo svoje vlastn®. 

Nastavenia n§jdete v Ŏavom menu ovl§dacieho panelu pod kateg·riou Nastavenia (obr§zok ļ.19). 

 

Obr. 19 

Ak chcete zmeniŠ ¼daje ġkoly, kliknite na poloģku Zmena ¼dajov ġkoly v Ŏavom menu. Zobraz² sa 
v§m formul§r zo vġetkĨmi ¼dajmi vaġej ġkoly (obr§zok ļ. 20).  

 

 

Obr. 20 

Formul§r vyplŔte nasledovne:  

1. Zadajte ovinn® ¼daje: Ġkola, Skr§tenĨ n§zov, Adresa, Popisn® ļ²slo, Psļ, Kontaktn§ 
osoba, Email. 

2. Zvyġn® ¼daje s¼ nepovinn®:  Iļo, Diļ, Iļo Dph, Adresa 2, Mesto, Web, Telef·nne ļ²slo, 
Mobiln® telef·nne ļ²slo, Fax. 

3. Zadajte / upravte Ŏubovoln® ¼daje a kliknite na tlaļidlo UpraviŠ (obr§zok ļ. 20). 
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Ak chcete zmeniŠ svoje osobn® ¼daje, kliknite na odkaz zmena ¼dajov osoby v Ŏavom menu 
(obr§zok ļ. 19). Zobraz² sa v§m formul§r s vaġimi osobnĨmi ¼dajmy (obr§zok ļ. 21). 

 

Obr. 21 

Formul§r vypŎnte nasledovne:  

1. VyplŔte povinn® ¼daje ktor® s¼ potrebn® na ¼speġn¼ zmenu ¼dajov : Meno, Priezvisko a 
Email.  

2. Telef·n do pr§ce a Mobiln® telef·nne ļ²slo s¼ nepovinn®.   
3. Zadajte / upravte Ŏubovoln® ¼daje a kliknite na tlaļidlo UpraviŠ (obr§zok ļ. 21 

Ak chcete zmeniŠ svoje heslo, kliknite na odkaz zmena hesla v Ŏavom menu (obr§zok ļ. 19 Zobraz² 
as v§m formul§r na zmenu hesla (obr§zok ļ. 22 

 

Obr. 22 

Á Pre ¼speġn¼ zmenu hesla zadajte Star® heslo, Nov® heslo ktor® zopakujte - Overenie 
hesla.  

Á Pre dokonļenie kliknite na tlaļidlo UpraviŠ (obr§zok ļ. 22 
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6. Organiz§tor 
 

6.1 Ako sa prihl§siŠ za organiz§tora 

Za organiz§tora konkr®tneho turnaja sa subjekt (ġkola) m¹ģe prihl§siŠ prostredn²ctvom port§lu IPĠS 
na adrese http://www.skolskysport.sk, kde bud¼ zverejnen® z§kladn® inform§cie o vġetkĨch 
vyhl§senĨch s¼Šaģiach. 

Po vytvoren² s¼Šaģe a k nej prisl¼chaj¼cich turnajov, bude jednotlivĨm subjektom (ġkol§m) rozposlanĨ 
notifikaļnĨ email, ktorĨ bude obsahovaŠ z§kladn® inform§cie o konkr®tnej s¼Šaģi (turnajoch) spolu s 
html linkou na port§l IPĠS. 

Po kliknut² na linku v emailovej spr§ve budete presmerovan² na inform§cie o konkr®tnom turnaji. Pre 
prihl§senie ġkoly za organiz§tora kliknite na tlaļidlo Prihl§siŠ sa ako organiz§tor (obr§zok ļ.23). 

 

 

Obr. 23  

 
 

D¹leģit®! 
Prihl§siŠ sa za organiz§tora m¹ģete len v pr²pade, ģe ste prihl§senĨ v syst®me.  
 

 

 

Ļo nasleduje po vaġom prihl§sen²? 
 

KĠU (ktor® s¼ zodpovedn® za realiz§ciu turnajov) zozbieraj¼ inform§cie o subjektoch, ktor® maj¼ 
z§ujem o organiz§ciu turnajov. Po prihl§sen² sa do syst®mu riadenia IPĠS uvidia zoznam subjektov, 
ktor® prejavili z§ujem o organiz§ciu. 

KĠĐ m§ pr§vo vybraŠ spomedzi prihl§senĨch subjektov o ļom n§sledne informuje notifikaļnĨm e-
mailom. 
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6.2 Ļinnosti organiz§tora 

 
 

D¹leģit®! 
Aby ste m ohli vytvoriŠ turnaj, mus²te maŠ konto v syst®me IPĠĠ a byŠ prihl§senĨ. Pre inform§ciu 
ako sa prihl§siŠ do syst®mu riadenia IPĠS pozrite ļasŠ 1 ï Ako zaļaŠ pracovaŠ so syst®mom 
riadenia IPĠĠ.  
 

 
Organiz§tor je zodpovednĨ za nasledovn® ļinnosti: 

Á Harmonogram turnaja (vytv§ranie z§pasov, pretekov, inĨch aktiv²t) 

Á Prid§vanie dokumentov (propoz²cie, obr§zky, video s¼bory)  

Á Zad§vanie vĨsledkov 

Á Stanovenie postupuj¼cich 

 

6.2.1 PrehŎad s¼Šaģ² a turnajov 

Po prihl§sen² do syst®mu riadenia IPĠĠ vojdite do z§loģky S¼Šaģe ï organiz§tor (obr§zok ļ. 24). 

 

Obr. 24 
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N§sledne sa v§m zobraz² zoznam aktu§lnych s¼Šaģ² a Ŏav® menu, ktor® obsahuje zoznam s¼Šaģi, 
turnajov v ktorĨch ste prihl§senĨ ako organiz§tor (obr§zok ļ. 25). 

 

 

Obr. 25 

Kliknite na Aktu§lne s¼Šaģe alebo Aktu§lne turnaje pre zoznam aktu§lnych s¼Šaģ² a ich turnajov v 
ktorĨch ste prihl§senĨ ako organiz§tor. 
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6.2.2 Harmonogram 

Ako organiz§tor m§te moģnosŠ pre turnaj vytvoriŠ udalosti typu z§pas / pretek / in§ ļinnosŠ.  

Harmonogram pre turnaj prid§te nasledovnĨm sp¹sobom:  

1. Kliknite na Aktu§lne turnaje v Ŏavom menu (Obr§zok ļ. 25). 
2. Zo zoznamu turnajov, ktorĨ sa nach§dza v pravej ļasti obrazovky si zvoŎte turnaj, ktor®ho 
harmonogram chcete vytv§raŠ. 

3. N§sledne budete presmerovanĨ na detail turnaja.  
4. Vojdite do z§loģky Harmonogram (n§jdete ju v hornej navig§cii ï obr§zok ļ.26). 

 

Obr. 26 

Na obrazovka sa v§m zobraz² formul§r na vytv§ranie harmonogramu pre turnaj.Tento formul§r 
umoģŔuje vytvoriŠ Z§pas, Preteky, alebo In¼ ļinnosŠ (napr. Zah§jenie turnaja, Vyhlasovanie v²Šazov, 
atŅ. ) pre danĨ turnaj. 

 

6.2.2.1. Vytvorenie z§pasu 

Po vstupe do z§loģky Harmonogram sa na vaġej obrazovke zobraz² formul§r na prid§vanie udalost² 
a zoznam aktu§lnych udalost² dan®ho turnaja (obr§zok ļ. 27). 

 

Obr. 27 
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V z§loģke Z§pas vyplŔte nasledovn® polia (ļ²slovanie podŎa obr§zka ļ. 27):  

1. Kliknite do poŎa D§tum z§pasu. Zobraz² sa v§m kalend§rik, pomocou ktor®ho m¹ģete zvoliŠ 
d§tum z§pasu. ( 1 )  

2. ZvoŎte Dom§ce druģstvo, ktor® sa z¼ļastn² tohoto z§pasu. ( 2 ) 
3. ZvoŎte HosŠuj¼ce druģstvo, ktor® sa z¼ļastn² tohoto z§pasu. ( 3 ) 
4. Zadajte skr§tenĨ n§zov z§pasu. ( 4 ) 
5. Zo zoznamu vyberte miesto, kde sa bude z§pasa odohr§vaŠ. ( 5 ) 
6. Pre vytvorenie z§pasu kliknite na tlaļidlo UloģiŠ.  

 

6.2.2.2. Vytvorenie pretekov 

Po kliknut² na odkaz harmonogram sa v§m zobraz² formul§r na prid§vanie udalost² a zoznam 
aktu§lnych udalost² dan®ho turnaja (obr§zok ļ. 28). 

 

Obr. 28 

V z§loģke Preteky vyplŔte nasledovn® polia (ļ²slovanie podŎa obr§zka ļ. 28):  

1. Kliknite do poŎa D§tum z§pasu, n§sledne sa v§m zobraz² kalend§r z ktor®ho vyberte d§tum 
z§pasu. ( 1 ) 

2. Zadajte n§zov preteku. ( 2 ) 
3. Zadajte skr§tenĨ n§zov preteku. ( 3 ) 
4. Zo zoznamu vyberte lok§ciu v ktorej sa bude pretek odohr§vaŠ. ( 4 ) 
5. Kliknite na tlaļidlo UloģiŠ pre vytvorenie preteku. ( 5 ) 

 

6.2.2.3. Vytvorenie inej ļinnosti 

Po kliknut² na odkaz Harmonogram sa v§m zobraz² formul§r na prid§vanie udalost² a zoznam 
aktu§lnych udalost² dan®ho turnaja (obr§zok ļ. 29). 
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Obr. 29 

V z§loģke In§ ļinnosŠ vyplŔte nasledovn® polia (ļ²slovanie podŎa obr§zka ļ. 29):  

1. Kliknite do poŎa D§tum udalosti, n§sledne sa v§m zobraz² kalend§r z ktor®ho vyberte d§tum 
udalost. ( 1 ) 

2. Zadajte n§zov udalosti. ( 2 ) 
3. Zadajte skr§tenĨ n§zov udalosti. ( 3 ) 
4. Zo zoznamu vyberte lok§ciu v ktorej sa bude udalosŠ konaŠ. ( 4 ) 
5. Kliknite na tlaļidlo UloģiŠ pre vytvorenie udalosti. 

 

6.2.2.4. Zmena ¼dajov z§pasu / pretekov / inej ļinnosti 

Pre zmenu ¼dajov Ŏubovolnej udalosti kliknite v zozname udalost² na n§zov zvolenej poloģky. Ak si 
ģel§te udalosŠ vymazaŠ, v zozname klikniten na ikonu koġa pri danej poloģke (Obr§zok ļ. 30) . 

 

Obr. 30 

Po kliknut² na konkr®tnu udalosŠ budete presmerovanĨ na formul§r kde m¹ģete dodatoļne zmeniŠ / 
doplniŠ ¼daje pre udalosŠ. (Obr§zok ļ. 31)  
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Obr. 31 

Okrem ¼dajov totoģnĨch s formul§rom na pridanie z§pasu / preteku / inej udalosti m§te moģnosŠ 
oznaļiŠ pri type z§pas / pretek ļi sa jedn§ o Fin§lny z§pas (Obr§zok ļ. 31) ï t§to moģnosŠ je pre typ 
z§pas / pretek.  

 Po zmene ŎubovolnĨch ¼dajov kliknite na tlaļidlo UloģiŠ pre uloģenie d§t.  

 Ak si ģel§te dan¼ udalosŠ vymazaŠ, kliknite na tlaļidlo VymazaŠ.  

 Pre n§vrat do harmonogramu kliknite na tlaļidlo ZruġiŠ.  

 

6.2.3 VĨsledky z§pasu / pretekov 

Ako organiz§tor vypln²te vĨsledky a postup pre dan¼ udalosŠ typu z§pas alebo pretek. V zozname 
udalost² (obr§zok ļ. 30) kliknite na konkr®tnu poloģku, n§sledne budete presmerovanĨ na detail 
udalosti. V hornom menu kliknite na poloģku VĨsledky a budete presmerovanĨ na formul§r vĨsledkov 
(obr§zok ļ. 30). 
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Obr. 30 

 Zadajte vĨsledky pre s¼Šaģiacich, typ vĨsledku je z§visl² na discipl²ne (Obr§zok 30, 
pole 1).  

 ńalej zadajte poradie s¼Šaģiacich (Obr§zok 30, pole 3).  

 Ak sa jedn§ o pretek, dodatoļne oznaļte postupuj¼cich ġportovcov (Obr§zok 30, pole 
2).  

 VĨsledky potvrŅte kliknut²m na tlaļidlo UloģiŠ. 

 

6.2.4. Video udalosti 

Ako organiz§tor m§te moģnosŠ pridaŠ video pre udalosti. Video prid§te nasledovne:  

V zozname udalost² (obr§zok ļ. 8) kliknite na konkr®tnu poloģku, n§sledne budete presmerovanĨ na 
detail udalosti. V hornom menu kliknite na poloģku Video a budete presmerovanĨ na zoznam vide² 
(obr§zok ļ. 33). 

 

Obr. 33 

 

 Pre pridanie videa kliknite na odkaz PridaŠ nov® video. 

 Ak si chcete pozrieŠ / upraviŠ detaily uģ existuj¼ceho videa, kliknite v zozname na 
dan® video a budete presmerovanĨ na formul§r s vyplnenĨmi ¼dajmi danej poloģky.  
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- Ak si ģel§te video vymazaŠ, kliknite na ikonu koġa danej poloģky.  

 

Po kliknut² na odkaz PridaŠ nov® video sa v§m zobraz² video formul§r (obr§zok ļ. 34) 

 

Obr. 34 

VyplŔte vstupn® polia nasledovne (ļ²slovanie podŎa obr§zka ļ. 34) 

1. Zadajte n§zov videa. ( 1 ) 
2. Zadajte odkaz na video umiestnen® na www.youtube.com ï skop²rujte cel¼ URL adresu 

videa. ( 2 )  
3. Kliknite do poŎa d§tum a v n§sledne zobrazenom kalend§ri zvoŎte d§tum videa. ( 3 ) 
4. M¹ģete zadaŠ popis videa ï nepovinn®. ( 4 ) 
5. Zadajte poradie z§pisu ï poradie v zozname vide². ( 5 ) 
6. Oznaļte status ļi je video akt²vne. ( 6 ) 
7. Kliknite na tlaļidlo UloģiŠ pre uloģenie videa. 

 

6.2.5. Fotografia udalosti 

Ako organiz§tor m§te moģnosŠ pridaŠ fotografie udalosti. Obr§zok prid§te nasledovne:  

V zozname udalost² (obr§zok ļ. 30) kliknite na konkr®tnu poloģku, n§sledne budete presmerovanĨ na 
detail udalosti. V hornom menu kliknite na poloģku Fotografia a budete presmerovanĨ na zoznam 
Fotiek (obr§zok ļ. 35). 
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Obr. 35 

 Pre pridanie fotografie kliknite na odkaz PridaŠ novĨ obr§zok.  

 Ak si chcete pozrieŠ / upraviŠ detaily uģ existuj¼cej fotografie, kliknite v zozname na 
danĨ obr§zok a budete presmerovanĨ na formul§r s vyplnenĨmi ¼dajmi danej 
poloģky.  

 Ak si ģel§te fotografiu vymazaŠ, kliknite na ikonu koġa danej poloģky.  

 

Po kliknut² na odkaz PridaŠ novĨ obr§zok sa v§m zobraz² obr§zkovĨ formul§r (obr§zok ļ. 36) 

 

Obr. 36 
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VyplŔte vstupn® polia nasledovne (ļ²slovanie podŎa obr§zka ļ. 36) 
 

1. Vyberte s¼bor obr§zka. ( 1 ) 
2. Zadajte poradie obr§zka v gal®ri². ( 2 ) 
3. Oznaļte, ļi sa jedn§ o top fotografiu albumu. Top fotografia sa vģdy zobraz² ako prv§ a 
m¹ģe byŠ len jedna v gal®ri². ( 3 ) 

4. Oznaļte status ļi je obr§zok akt²vny. ( 4 ) 
5. Zadajte n§zov obr§zka. ( 5 ) 
6. Zadajte popis obr§zka ï nepovinn®. ( 6 ) 
7. Kliknite na tlaļidlo UloģiŠ pre uloģenie obr§zku. 

Pri editovan² ¼dajov ( po kliknut² na konkr®tnu fotografiu v zozname ) sa okrem z§kladnĨch ¼dajov 
ktor® ste zadali pri prid§van² obr§zku zobraz² aj nov§ ļasŠ formul§ra ( Obr§zok ļ. 37 ). 

 

Obr. 37 

 

V tejto ļasti formul§ra m§te moģnosŠ pozrieŠ si obr§zok v r¹znych veŎkostiach.  

 Kliknite na jednu z ik¹n (Obr§zok ļ. 37, pole 1) pre n§hŎad obr§zku. 

 ńalej m§te moģnosŠ obr§zok ot§ļaŠ (kaģd® otoļenie sa uklad§ !).  

 Pre rot§ciu kliknite na jednu zo ġ²pok (Obr§zok ļ. 37, pole 2). 
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6.2.6. VĨsledky turnaja 

VĨsledky pre turnaj zad§te nasledovnĨm sp¹sobom:  

1. Kliknite na Aktu§lne turnaje v Ŏavom menu (Obr§zok ļ. 25). 
2. Zo zoznamu turnajov ktorĨ sa nach§dza v pravej ļasti si zvoŎte turnaj ktor®mu chcete 
vĨsledky zadaŠ a kliknite na jeho n§zov. 

3. Budete presmerovanĨ na detail turnaja, kde v hornom menu kliknite na odkaz VĨsledky 
(Obr§zok ļ. 26). 

4. N§sledne sa v§m zobraz² zoznam z§pasov na zad§vanie vĨsledkov a zoznam z§pasov s uģ 
zadanĨmi vĨsledkami (Obr§zok ļ. 38). Zobrazen® vĨsledky s¼ LEN typu z§pas. Pre zadanie 
vĨsledkov preteku pozrite kapitolu VĨsledky z§pasu / pretekov . 

5. Typ vĨsledku ( Obr§zok ļ. 38, pole 1) z§vis² od typu z§pasu a discipl²ny. VyplŔte vĨsledky pre 
danĨ z§pas ( m¹ģete aj pre viacero naraz ), pr²padne doplŔte pozn§mku k z§pasu ( Obr§zok 
ļ. 38, pole 2 ) a kliknite na tlaļidlo UloģiŠ 

 

 

Obr. 38 
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6.2.7. Dokumenty / Obr§zky / Vide§ turnaja 

Ako organiz§tor m§te moģnosŠ prid§vaŠ dokumenty, obr§zky a vide§ pre turnaj. Dostanete sa k nim 
nasledovne:  

1. Kliknite na Aktu§lne turnaje v Ŏavom menu (Obr§zok ļ. 25). 
2. Zo zoznamu turnajov ktorĨ sa nach§dza v pravej ļasti si zvoŎte turnaj ktor®mu chcete 
harmonogram pridaŠ a kliknite na jeho n§zov. 

3. Budete presmerovanĨ na detail turnaja, kde v hornom menu kliknete na odkaz Dokumenty / 
vide§ / obr§zky (obr§zok ļ. 26). 

4. N§sledne sa v§m zobraz² zoznam aktu§lnych m®di² pre turnaj (Obr§zok ļ. 39). 
 

 

Obr. 39 
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6.2.7.1. Dokumenty 

Dokument prid§te nasledovne:  

1. Kliknite na odkaz PridaŠ novĨ dokument ( Obr§zok ļ. 39 ) a zobraz² sa v§m formul§r pre 
dokumenty ( Obr§zok ļ. 40 ) 

2. VyplŔte vstupn® polia nasledovne ( ļ²slovanie podŎa obr§zka ļ. 40 ): 
3. Zadajte n§zov dokumentu. ( 1 ) 
4. Vyberte s¼bor dokumentu. Typ s¼boru mus² byŠ povolenĨ ï zoznam povolenĨch pr²pon 
hned za vstupnĨm poŎom. ( 2 ) 

5. Vyberte zo zoznamu typ dokumentu. ( 3 ) 
6. Zadajte poradie z§pisu ï poradie v zozname dokumentov. ( 4 ) 
7. Oznaļte status ļi je dokument akt²vny. ( 5 ) 
8. Kliknite na tlaļidlo UloģiŠ pre uloģenie dokumentu. 
 

 

Obr. 40 

 Pre zobrazenie detailu dokumentu alebo zmenu ¼dajov, v zozname (Obr§zok ļ. 39) kliknite 
na n§zov konkr®tneho dokumentu a zobraz² sa v§m formul§r s vyplnenĨmi ¼dajmi dan®ho 
dokumentu.  

 ōubovoŎnĨ ¼daj m¹ģete zmeniŠ a n§sledne uloģit kliknut²m na tlaļidlo UloģiŠ (obr§zok ļ.40).  

 Do zoznamu m®di² sa vr§tite kliknut²m na tlaļidlo ZruġiŠ (obr§zok ļ.40).  

 Ak si ģel§te dokument vymazaŠ, v zozname kliknite na ikonu koġa pre dan¼ poloģku. 
(Obr§zok ļ. 39) 
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6.2.7.2. Video s¼bor 

Video s¼bor prid§te nasledovne:   

1. Kliknite na odkaz PridaŠ nov® video (Obr§zok ļ. 39) a zobraz² sa v§m formul§r pre vide§ 
(Obr§zok ļ. 41). 

2. VyplŔte vstupn® polia nasledovne (ļ²slovanie podŎa obr§zka ļ. 41) 
3. Zadajte n§zov videa. ( 1 ) 
4. Zadajte odkaz na video umiestnen® na www.youtube.com ï skop²rujte cel¼ URL adresu 

videa. ( 2 )  
5. Kliknite do poŎa d§tum a v n§sledne zobrazenom kalend§ri zvoŎte d§tum videa. ( 3 ) 
6. M¹ģete zadaŠ popis videa ï nepovinn®. ( 4 ) 
7. Zadajte poradie z§pisu ï poradie v zozname vide². ( 5 ) 
8. Oznaļte status ļi je video akt²vne. ( 6 ) 
9. Kliknite na tlaļidlo UloģiŠ na uloģenie videa. 
 

 

Obr. 41 

 Pre zobrazenie detailu videa alebo zmenu ¼dajov, v zozname (Obr§zok ļ. 39) kliknite na 
n§zov konkr®tneho videa a zobraz² sa v§m formul§r s vyplnenĨmi ¼dajmi dan®ho videa. 

 ōubovoŎnĨ ¼daj m¹ģete zmeniŠ a n§sledne uloģit kliknut²m na tlaļidlo UloģiŠ (Obr§zok ļ. 41). 

 Do zoznamu m®di² sa vr§tite kliknut²m na tlaļidlo ZruġiŠ (Obr§zok ļ. 41).  

 Ak si ģel§te video vymazaŠ, v zozname kliknite na ikonu koġa pre dan¼ poloģku (Obr§zok ļ. 
39). 



 

Copyright É Lomtec.com, s. r. o. www.lomtec.com 

 

45 Pouģ²vateŎsk§ pr²ruļka 

6.2.7.3. Obr§zok 

Obr§zok prid§te nasledovne:   

1. Kliknite na odkaz PridaŠ novĨ obr§zok (Obr§zok ļ. 39) a zobraz² sa v§m formul§r pre 
obr§zky (Obr§zok ļ. 42). 

2. VyplŔte vstupn® polia nasledovne (ļ²slovanie podŎa obr§zka ļ. 42) 
3. Vyberte s¼bor obr§zka. ( 1 ) 
4. Zadajte poradie obr§zka v gal®ri². ( 2 ) 
5. Oznaļte, ļi sa jedn§ o top fotografiu albumu. Top fotografia sa vģdy zobraz² ako prv§ a 
m¹ģe byŠ len jedna v gal®ri². ( 3 ) 

6. Oznaļte status ļi je obr§zok akt²vny. ( 4 ) 
7. Zadajte n§zov obr§zka. ( 5 ) 
8. Zadajte popis obr§zka ï nepovinn®. ( 6 ) 
9. Kliknite na tlaļidlo UloģiŠ pre uloģenie obr§zku. 

 

Obr. 42 

Pre zobrazenie detailu obr§zku alebo zmenu ¼dajov, v zozname (Obr§zok ļ. 39) kliknite na konkr®tny 
obr§zok a zobraz² sa v§m formul§r s vyplnenĨmi ¼dajmi dan®ho obr§zku.  

 

Okrem z§kladnĨch ¼dajov ktor® ste zadali pri prid§van² obr§zku sa v§m zobraz² aj nov§ ļasŠ 
formul§ra (Obr§zok ļ. 43). 
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Obr. 43 

 

V tejto ļasti formul§ra m§te moģnosŠ pozrieŠ si obr§zok v r¹znych veŎkostiach. Kliknite na jednu z 
ik¹n (Obr§zok ļ. 43, pole 1) pre n§hŎad obr§zku. ńalej m§te moģnosŠ obr§zok ot§ļaŠ (kaģd® otoļenie 
sa uklad§ !). Pre rot§ciu kliknite na jednu zo ġ²pok (Obr§zok ļ. 43, pole 2). 

 ōubovoŎnĨ ¼daj m¹ģete zmeniŠ a n§sledne uloģit kliknut²m na tlaļidlo UloģiŠ (obr§zok ļ.42).  

 Do zoznamu m®di² sa vr§tite kliknut²m na tlaļidlo ZruġiŠ (obr§zok ļ.42).  

 Ak si ģel§te obr§zok vymazaŠ, v zozname kliknite na ikonu koġa pre dan¼ poloģku (Obr§zok 
ļ. 39). 
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6.2.8. Postupuj¼ci 

Ako organiz§tor m§te moģnosŠ zadaŠ dodatoļn® inform§cie o turnaji, rovnako ako poradie ¼ļastn²kov 
po skonļen². Dostanete sa k nim nasledovne :  

 

1. Kliknite na Aktu§lne turnaje v Ŏavom menu (Obr§zok ļ. 25). 
2. Zo zoznamu turnajov ktorĨ sa nach§dza v pravej ļasti si zvoŎte turnaj ktor®mu chcete 
harmonogram pridaŠ a kliknite na jeho n§zov. 

3. Budete presmerovanĨ na detail turnaja, kde v hornom menu kliknete na odkaz Postupuj¼ci 
(obr§zok ļ. 26). 

4. N§sledne sa v§m zobraz² formul§r pre postup turnaja (Obr§zok ļ. 44). 
5. V ļasti Inform§cie o turnaji vyplŔte ¼daje o poļte ġtartuj¼cich ġportovcov a poļte 
n§vġtevn²kov. 

6. Kliknite na tlaļidlo UloģiŠ na uloģenie ¼dajov. 
7. V ļasti VĨsledky turnaja vyplŔte vĨsledn® poradie ¼ļastn²kov. 
8. Kliknite na tlaļidlo UloģiŠ na uloģenie poradia. Upozornenie : po uloģen² sa uģ poradie ned§ 
upraviŠ ! 

 

 

Obr. 44 

 


